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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de publicacdo de atos oficiais, matérias institucionais,
avisos, comunicados e demais assuntos pertinentes a Camara Municipal de Turitiba/SP, mediante veiculagdo em jornal de
circulacdo local e/ou regional, com periodicidade quinzenal, incluindo distribuicdo fisica dos exemplares no Municipio de
Turitba/SP.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacado pretendida decorre da necessidade permanente de assegurar a publicidade oficial dos atos administrativos e
legislativos da Camara Municipal de Turitiba/SP, garantindo transparéncia, acesso a informacdo e ampla divulgacdo das
agdes institucionais do Poder Legislativo Municipal.

A divulgagdo dos atos oficiais em jornal de circulagdo local e/ou regional constitui importante instrumento de comunicacdo
publica, permitindo que a popula¢do tenha amplo acesso as informacgdes de interesse coletivo, fortalecendo o controle
social, a participacao popular e a transparéncia administrativa.

A auséncia de meio adequado para divulgacdo periddica dos atos institucionais pode comprometer o atendimento aos
principios constitucionais da publicidade e transparéncia, além de reduzir o alcance das informacgGes de interesse publico
perante a sociedade.

Nesse contexto, a contratacdo revela-se necessaria a consecugao das finalidades administrativas, em consonancia com os
principios da publicidade, eficiéncia, transparéncia, continuidade do servico publico e supremacia do interesse publico,
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal e no art. 52 da Lei n® 14.133/2021.

Ademais, trata-se de servico especializado de comunicacao e divulgacdo institucional, cuja execugao indireta mostra-se
mais eficiente e economicamente vantajosa a Administracdo Publica, especialmente diante da inexisténcia de estrutura
propria destinada a produgdo, impressao, circulagao e distribuicdo periddica de jornal institucional.

A contratac¢do contribuird diretamente para:

o ampla divulgacdo dos atos oficiais da Camara Municipal;

. fortalecimento da transparéncia publica;

o ampliacdo do acesso da populagdo as informacGes institucionais;
o atendimento as exigéncias legais de publicidade administrativa;

. melhoria da comunicag¢do entre o Poder Legislativo e a sociedade;
o regularidade e seguranca juridica das publica¢des oficiais;

. promocdo da participagdo popular nas atividades legislativas.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo se dara com fundamento na Lei Federal n? 14.133/2021 e demais legisla¢des correlatas.

A presente contratagdo classifica-se como servico comum de natureza continua, uma vez que seus padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso XllI, da
Lei n2 14.133/2021.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS
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Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de
publicacdo e divulgacdo de atos oficiais e matérias institucionais da Cimara Municipal de Turitiba/SP, compreendendo,
dentre outros servigos correlatos:

J publicacdo de atos oficiais administrativos e legislativos;

. divulgacao de portarias, resolucgdes, decretos legislativos e comunicados;

. publicacdo de avisos de licitacdo, extratos contratuais e demais atos obrigatoérios;
J divulgacdo de audiéncias publicas, sessGes solenes e demais eventos institucionais;
. editoracao e diagramacdo das matérias encaminhadas pela Camara Municipal;

. impressao e circulacdo do periédico;

. distribuicdo fisica dos jornais no Municipio de Turitba/SP;

. disponibilizacdo de versdo digital das publicacbes, quando aplicavel;

. fornecimento de comprovantes de circulagdo e publicacao.

As publicagbes ocorrerdo de forma quinzenal, podendo haver edi¢Ges extraordinarias conforme necessidade da
Administragdo.

A distribuicdo dos exemplares devera ocorrer em pontos estratégicos do Municipio, visando assegurar amplo acesso da
populacdo as informacgdes institucionais da Camara Municipal.

A contratada devera disponibilizar todos os recursos necessarios a perfeita execucdo contratual, incluindo mao de obra,
equipamentos, materiais graficos, impressao, logistica de distribuicdo e demais despesas inerentes a execuc¢do dos servigos.

5. REGIME DE EXECUCAO

A execucgdo contratual ocorrerd sob regime de empreitada por preco global.

Os servicos serdo executados de forma continua, mediante publica¢cdes quinzenais, conforme cronograma e demandas
encaminhadas pela Cdmara Municipal de Turitiba/SP.

A fiscalizagdo contratual sera exercida por servidor formalmente designado pela Administracdo, competindo-lhe
acompanhar, fiscalizar, registrar ocorréncias, atestar medicGes e comunicar irregularidades.

6. PRAZOS

6.1 VIGENCIA CONTRATUAL

O contrato decorrente da presente contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente, caso haja necessidade devidamente justificada.
6.2 PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela mensalmente pela contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da
liguidacdo da despesa, mediante apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor responsavel pelo
recebimento do objeto.

Os pagamentos serdo realizados por meio de ordem bancaria, em conta previamente indicada pela contratada,
condicionados a regularidade fiscal e trabalhista da empresa.

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO

7.1 RECEBIMENTO PROVISORIO

O recebimento provisdrio ocorrera apds a realizagdo das publicagdes e distribuicdo dos exemplares, mediante verificagdo
da conformidade dos servigcos executados.
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7.2 RECEBIMENTO DEFINITIVO

O recebimento definitivo dar-se-a apds a verificagcdo da plena execugdo contratual e cumprimento das exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3 NAO CONFORMIDADE

Caso sejam identificadas irregularidades, falhas ou desconformidades, a contratada deverd promover imediatamente as
correcdes necessarias, sem Onus adicional para a Administracao.

8. RESPONSABILIDADE POR DANOS
A contratada respondera por eventuais danos causados a Administracao, a terceiros ou ao patrimonio publico e privado,
decorrentes de falhas na execugao dos servigos.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdo orgamentaria propria consignada no
orcamento vigente da Camara Municipal de Turitiba/SP.

10. FISCALIZACAO

10.1 DESIGNACAO DE FISCAL

A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor devidamente designado pela Administracao, nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

10.2 ATRIBUICOES DA FISCALIZACAO

Compete a fiscalizagao:

o acompanhar e verificar a correta execugdo dos servigos;

o atestar notas fiscais para fins de pagamento;

o registrar ocorréncias e comunicar irregularidades;

. determinar a correcdo de falhas identificadas;

o verificar a efetiva circulagdo e distribuicdo dos exemplares no Municipio.

10.3 RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
A atuacdo da fiscalizacdo ndo exime a contratada de suas responsabilidades quanto a perfeita execuc¢do dos servigos
contratados.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1 NORMAS APLICAVEIS

A contratacdo sera regida pela Lei n2 14.133/2021 e demais normas legais aplicaveis.

11.2 OBRIGAGCOES GERAIS

Constituem obriga¢des da contratada:

. executar os servigos conforme especificacdes técnicas e determinacdes da fiscalizacdo;
o manter regularidade das publica¢Ges quinzenais;

. garantir a distribuicdo dos jornais no Municipio;
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. responder por danos causados a Administracdo ou terceiros;

. manter condi¢des de habilitacdo durante toda a vigéncia contratual;
. arcar com encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais.
Constituem obriga¢des da contratante:

. fornecer as matérias e informacgdes necessarias as publicacdes;

. acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual;

J efetuar os pagamentos devidos;

. comunicar formalmente eventuais irregularidades.

11.3 ENCARGOS

Correrdo por conta da contratada todos os custos relativos a execucdo do objeto, incluindo impressao, editoracao,
distribuicdo, transporte, mado de obra, tributos, encargos sociais e demais despesas necessdarias ao fiel cumprimento
contratual.

11.4 CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, com base na legislagdo vigente e nos principios que regem a
Administragdo Publica.

Turitba/SP, 20 de maio de 2026.

PEDRO AUGUSTO GRICOLETO CARVALHO

Presidente Camara Municipal TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de publicacdo de atos oficiais,
matérias institucionais, avisos, comunicados e demais assuntos pertinentes a Camara Municipal de
Turiuba/SP, mediante veiculagdo em jornal de circulagdo local e/ou regional, com periodicidade
quinzenal, incluindo distribui¢ao fisica dos exemplares no Municipio de Turiuba/SP.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacao pretendida decorre da necessidade permanente de assegurar a publicidade oficial dos
atos administrativos e legislativos da Camara Municipal de Turiuba/SP, garantindo transparéncia,
acesso a informacgao e ampla divulgacao das agdes institucionais do Poder Legislativo Municipal.

A divulgacao dos atos oficiais em jornal de circulacdo local e/ou regional constitui importante
instrumento de comunicagao publica, permitindo que a populacédo tenha amplo acesso as informacoes
de interesse coletivo, fortalecendo o controle social, a participacdo popular e a transparéncia
administrativa.

A auséncia de meio adequado para divulgacéo periddica dos atos institucionais pode comprometer o
atendimento aos principios constitucionais da publicidade e transparéncia, além de reduzir o alcance
das informacdes de interesse publico perante a sociedade.
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Nesse contexto, a contratacdo revela-se necessaria a consecug¢ao das finalidades administrativas, em
consonancia com os principios da publicidade, eficiéncia, transparéncia, continuidade do servigo
publico e supremacia do interesse publico, previstos no art. 37 da Constituicdo Federal e no art. 5° da
Lei n°® 14.133/2021.

Ademais, trata-se de servigo especializado de comunicacao e divulgacao institucional, cuja execugao
indireta mostra-se mais eficiente e economicamente vantajosa a Administracdo Publica, especialmente
diante da inexisténcia de estrutura prépria destinada a producgao, impresséao, circulagao e distribuicao
periodica de jornal institucional.

A contratagao contribuira diretamente para:

ampla divulgacao dos atos oficiais da Camara Municipal;
fortalecimento da transparéncia publica;

ampliagdo do acesso da populagao as informacdes institucionais;
atendimento as exigéncias legais de publicidade administrativa;
melhoria da comunicag¢ao entre o Poder Legislativo e a sociedade;
regularidade e seguranga juridica das publicagdes oficiais;
promocao da participacédo popular nas atividades legislativas.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL
A contratagdo se dara com fundamento na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais legislagdes correlatas.

A presente contratacao classifica-se como servico comum de natureza continua, uma vez que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por especificagbes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n°® 14.133/2021.

4. ESPECIFICAGOES TECNICAS

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servigos de publicagao e divulgagao de atos oficiais e matérias institucionais da Camara
Municipal de Turiuba/SP, compreendendo, dentre outros servicos correlatos:

publicacao de atos oficiais administrativos e legislativos;

divulgacao de portarias, resolu¢des, decretos legislativos e comunicados;
publicacao de avisos de licitagado, extratos contratuais e demais atos obrigatorios;
divulgacao de audiéncias publicas, sessdes solenes e demais eventos institucionais;
editoracdo e diagramacgao das matérias encaminhadas pela Camara Municipal,
impressao e circulagao do periédico;

distribuicao fisica dos jornais no Municipio de Turiuba/SP;
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« disponibilizacdo de verséo digital das publicagdes, quando aplicavel,
« fornecimento de comprovantes de circulagéo e publicagéo.

As publicacdes ocorrerdo de forma quinzenal, podendo haver edi¢ées extraordinarias conforme
necessidade da Administragéo.

A distribuicdo dos exemplares devera ocorrer em pontos estratégicos do Municipio, visando assegurar
amplo acesso da populagao as informagdes institucionais da Camara Municipal.

A contratada devera disponibilizar todos os recursos necessarios a perfeita execugdo contratual,

incluindo mao de obra, equipamentos, materiais graficos, impressao, logistica de distribuicdo e demais
despesas inerentes a execugao dos servicos.

5. REGIME DE EXECUGAO
A execucgao contratual ocorrera sob regime de empreitada por precgo global.

Os servicos serdao executados de forma continua, mediante publicagcdes quinzenais, conforme
cronograma e demandas encaminhadas pela Camara Municipal de Turiuba/SP.

A fiscalizagdo contratual sera exercida por servidor formalmente designado pela Administracao,

competindo-lhe acompanhar, fiscalizar, registrar ocorréncias, atestar medigdes e comunicar
irregularidades.

6. PRAZOS

6.1 VIGENCIA CONTRATUAL

O contrato decorrente da presente contratagéo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislagdo vigente, caso haja
necessidade devidamente justificada.

6.2 PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela mensalmente pela contratante no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir da liquidacdo da despesa, mediante apresentacdo da Nota Fiscal devidamente
atestada pelo servidor responsavel pelo recebimento do objeto.

Os pagamentos serao realizados por meio de ordem bancaria, em conta previamente indicada pela
contratada, condicionados a regularidade fiscal e trabalhista da empresa.
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7. CONDIGOES DE RECEBIMENTO
7.1 RECEBIMENTO PROVISORIO

O recebimento provisério ocorrera apds a realizagao das publicagdes e distribuicdo dos exemplares,
mediante verificagdo da conformidade dos servigos executados.

7.2 RECEBIMENTO DEFINITIVO

O recebimento definitivo dar-se-a apds a verificagdo da plena execugao contratual e cumprimento das
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3 NAO CONFORMIDADE

Caso sejam identificadas irregularidades, falhas ou desconformidades, a contratada devera promover
imediatamente as corregdes necessarias, sem 6nus adicional para a Administragao.

8. RESPONSABILIDADE POR DANOS

A contratada respondera por eventuais danos causados a Administracéo, a terceiros ou ao patriménio
publico e privado, decorrentes de falhas na execugao dos servicos.

9. DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de dotagdo orcamentaria prépria
consignada no orgamento vigente da Camara Municipal de Turiuba/SP.

10. FISCALIZAGAO
10.1 DESIGNAGAO DE FISCAL

A execucado do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor devidamente designado pela
Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

10.2 ATRIBUIGOES DA FISCALIZAGAO

Compete a fiscalizagao:
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acompanhar e verificar a correta execucao dos servicos;

atestar notas fiscais para fins de pagamento;

registrar ocorréncias e comunicar irregularidades;

determinar a correcéo de falhas identificadas;

verificar a efetiva circulagao e distribuicdo dos exemplares no Municipio.

10.3 RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

A atuacéo da fiscalizagdo ndo exime a contratada de suas responsabilidades quanto a perfeita
execucao dos servigos contratados.

11. DISPOSIGOES FINAIS

11.1 NORMAS APLICAVEIS

A contratagao sera regida pela Lei n® 14.133/2021 e demais normas legais aplicaveis.

11.2 OBRIGAGOES GERAIS

Constituem obrigag¢des da contratada:

executar os servicos conforme especificagdes técnicas e determinagdes da fiscalizagao;
manter regularidade das publicagdes quinzenais;

garantir a distribuicdo dos jornais no Municipio;

responder por danos causados a Administragcédo ou terceiros;

manter condigdes de habilitacdo durante toda a vigéncia contratual;
arcar com encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais.

Constituem obrigag¢des da contratante:

fornecer as matérias e informacdes necessarias as publicacoes;
acompanhar e fiscalizar a execugao contratual;

efetuar os pagamentos devidos;

comunicar formalmente eventuais irregularidades.

11.3 ENCARGOS

Correrao por conta da contratada todos os custos relativos a execugao do objeto, incluindo impressao,
editoracdo, distribuigdo, transporte, mao de obra, tributos, encargos sociais e demais despesas
necessarias ao fiel cumprimento contratual.

11.4 CASOS OMISSOS
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Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, com base na legislagdo vigente e nos
principios que regem a Administragao Publica.

Turitiba/SP, 20 de maio de 2026.

PEDRO AUGUSTO GRICOLETO CARVALHO
Presidente Camara Municipal
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